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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se realizeaza organizarea si derularea mobilitatilor de studiu si
plasament efectuate de studentii strdini in Universitatea din Petrosani, In cadrul programului LLP /
Erasmus.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de catre personalul facultatilor si departamentelor Universitatii din
Petrosani care are responsabilitati in ceea ce priveste organizarea si derularea mobilitatilor de studiu
si plasament efectuate de studentii incoming in Universitatea din Petrosani, in cadrul programului
LLP / Erasmus.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Regulamentul Programului LLP/Erasmus;

Carta Universitara Erasmus;

Contractul Erasmus incheiat intre Universitatea din Petrosani si ANPCDEFP;

Acordurile bilaterale Erasmus incheiate intre Universitatea din Petrosani si universitati din
UE.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.

4.2,

Termeni si definitii

Mobilitate Erasmus studiu — perioada de studiu de minim 3 luni $i maxim 1 an universitar,
petrecuta de studentii strdini in Universitatea din Petrosani, in cadrul programului Erasmus,
in baza unui acord bilateral interinstitutional Intre universitati care detin o EUC.

Mobilitate Erasmus de plasament — perioadd de pregatire practica de minim 3 luni si
maxim 1 an universitar, petrecutd de studentii strdini in Universitatea din Petrosani, in
cadrul programului Erasmus, in baza unui acord bilateral interinstitutional.

Student Erasmus ”incoming” — student dintr-o universitate partenerd din UE, care
efectueazd o mobilitate de studiu / plasament in Universitatea din Petrosani, in cadrul
programului Erasmus;

Learning Agreement (LA) — contract de studiu.

Training Agreement (TA) — contract de practica.

Transcript of Records — foaie matricola care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative
obtinute la universitatea gazda).

Transcript of Work — document care cuprinde modul de indeplinire a obiectivelor din
Training Agreement, la institutia gazda.

Application form — formular de Inscriere.

Abrevieri

ANPCDEFP - Agentia Nationald de Programe Comunitare Tn Domeniul Educatiei si Formarii

Profesionale
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ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile
EUC — European University Charter (Carta Universitara Erasmus)
CPE - Centrul de programe LLP-ERASMUS
LLP — Programul ,,Lifelong Learning Programme” al Uniunii Europene
UE — Uniunea Europeana
5. CONTINUT
5.1.  Pregatirea mobilitatilor

Secretariatul CPE pune la dispozitia studentilor, prin postarea pe site-ul universitatii,
formularele necesare viitorilor studenti Erasmus incoming;
Facultatile din Universitatea din Petrosani, implicate in programul Erasmus, posteaza pe site
lista de cursuri oferite (planurile de invatamant) si numarul de credite ECTS alocate
fiecaruia;
Viitorul student Erasmus incoming descarcd de pe site-ul www.upet.ro , completeaza si
trimite Application form si Learning agreement / Training agreement, prin fax, e-mail sau
posta, la CPE, astfel:

* panad la 01 august, cei care vin pentru primul semestru sau pentru 1 an

universitar;

= péanala 01 decembrie, cei care vin pentru semestrul 2.
Secretariatul CPE centralizeaza si comunica, in scris, lista studentilor Erasmus incoming,
catre:

0 Serviciul Administrativ, in vederea rezervarii locurilor de cazare;
0 Secretariatele facultatilor la care vor fi inmatriculati studentii.

CPE ajuta si sprijind studentul Erasmus incoming pentru definitivarea Learning agreement /
Training agreement-ului in functie de solicitare si de planurile de Invatamant ale facultatilor.
Studentul Erasmus incoming poate alege discipline din planurile de invatamant ale mai
multor facultdti din Universitatea din Petrosani.
Coordonatorul Erasmus impreuna cu Decanul facultatii la care se inmatriculeaza studentul
verifica si definitiveaza learning agreement / training agreement-ul.
Decanul semneaza si stampileaza learning agreement / training agreement-ul.
Daca facultatea la care va fi inmatriculat studentul decide ca stagiul sa se desfasoare intr-o
institutie partenera, se incheie o conventie intre cele 3 parti implicate.
Coordonatorul institutional Erasmus Tmpreund cu Rectorul semneaza si stampileaza
Learning agreement / Training agreement-ul.
Secretariatul CPE trimite universitatii de origine a studentului Erasmus incoming, prin fax,
e-mail, posta, scrisoarea de acceptare, precum si Learning agreement / Training agreement-
ul aprobat.
Secretariatul CPE si coordonatorul Erasmus rdspund la intrebarile studentului Erasmus
incoming, in perioada premergatoare stagiului, ori de céte ori este nevoie; comunica, de
asemenea studentului Erasmus incoming, numarul cdminului in care a fost repartizat.
Secretariatul CPE comunica, in scris Serviciului Administrativ datele exacte ale sosirii
studentilor.
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5.2.

Derularea mobilitatii
La sosirea in Universitatea din Petrosani, studentul Erasmus incoming se prezinta la cdminul
in care a fost repartizat, 1si ia in primire camera si semneaza contractul de cazare (document
care contine drepturile i obligatiile acestuia pe perioada cazarii),
Dupa sosire, studentul Erasmus incoming se prezintd la CPE cu urmétoarele documente:

0 certificatul Erasmus eliberat de universitatea de origine — original;

0 Learning agreement / Training agreement — copie;

0 cardul de identitate sau pasaportul;

0 cardul de sdnatate.
Studentul Erasmus incoming depune la CPE, cererea pentru inscriere la cursul de limba
romana, organizat de Centrul ,,Eurolanguage”;
Secretariatul CPE trimite lista solicitdrilor de pregatire lingvisticd la Centrul
»burolanguage”. Plata cadrelor didactice care asigurd cursurile de limba romana se poate
face din fondurile OM (organizare de mobilitati).
Cursurile de limba romana vor fi cotate cu credite ECTS. La sfarsitul mobilitatii, dupa
evaluare, studentul va primi un certificate de pregatire lingvisticd, eliberat de Centrul ,,Euro-
language”;
Secretariatul CPE elibereaza documentele necesare si ia legatura cu Inspectoratul de Politie
— Biroul pentru straini, in vederea eliberarii permisului de sedere temporard pentru studentul
Erasmus incoming;
Studentul Erasmus incoming se prezinta la secretariatul facultatii la care va fi Tnmatriculat,
in termen de 3 zile de la sosirea la Universitatea din Petrosani, cu urmatoarele documente:

0 cardul de identitate sau pasaportul — copie;

0 atestatul Erasmus — copie;

0 Learning agreement / Training agreement — original;

0 application form — original;

o0 fotografii tip pasaport — 3 bucéti.
Secretariatul CPE solicitd Biroului Senatului, in scris, aprobarea de inmatriculare temporara
a studentului Erasmus incoming, mentiondnd numele universititii de origine, perioada
stagiului la Universitatea din Petrosani, facultatea si domeniul la care va fi inmatriculat;
Rectoratul intocmeste Ordinul Rectorului de inmatriculare temporara a studentului incoming
si 1l distribuie, astfel:

0 Rectorat — original;

0 Contabilitate, Secretariatele facultatilor implicate, CPE, Biblioteca, Serviciul

Administrativ.

Secretariatul facultatii la care este inmatriculat studentul Erasmus incoming elibereaza
acestuia urmatoarele documente:

O carnet de student;

0 legitimatie CFR;

0 legitimatie de reducere pentru transportul local.
Studentul Erasmus incoming nu plateste taxe de acces la laboratoare, biblioteci etc.
Daca este cazul, secretariatul facultatii la care este inmatriculat studentul Erasmus incoming
informeaza in scris facultatile de la care acesta si-a ales disciplinele.
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5.3.

Coordonatorul Erasmus ia legatura cu cei de la facultitile de la care acesta si-a ales
discipline pentru a stabili modalitatea n care poate fi sprijinit studentul sa se familiarizeze
cu orarul activitatilor didactice.
Serviciul Biblioteca elibereaza, la cerere, legitimatia si permite accesul studentului Erasmus
incoming la fondul de carte existent, in aceleasi conditii ca si pentru studentii romani.
In timpul deruldrii mobilititii, studentul Erasmus incoming sustine toate formele de
verificare in aceleasi conditii ca si ceilalti studenti ai Universitatii din Petrosani.
Secretariatul facultatii la care nu este inmatriculat studentul Erasmus incoming, dar la care
sustine examene, trimite o adresd insotitd de copii ale cataloagelor de examen la facultatea
gazda, semnata de secretarul sef si de decan, 1n care se specifica:

0 denumirea disciplinelor la care studentul a sustinut examene;

0 notele obtinute;

0 calificativele ECTS;

0 numarul de credite ECTS obtinute.
Centrul ,,EuroLanguage” trimite adrese la celelalte facultati, cu rezultatele evaluarii
studentilor la cursul de limba romana.
Secretariatul facultatii la care este Tnmatriculat studentul Erasmus incoming intocmeste foaia
matricold generala cu toate rezultatele obtinute de acesta, inclusiv la limba romana.
La finalul stagiului, studentul Erasmus incoming primeste de la secretariatul facultatii la
care este Tnmatriculat, fisa de lichidare pe care o semneaza la Biroul Contabilitate, prin care
se atestd ca nu are datorii la Universitatea din Petrosani.
Secretariatul facultatii la care este inmatriculat studentul 1i elibereazad acestuia, dupa caz,
foaia matricold (Transcript of Records) sau Transcript of Work.
In cazul in care studentul a efectuat stagiul Erasmus la o institutie partenerd, documentul
Transcript of Work va fi unul comun, eliberat de cele doud institutii.
Secretariatul facultatii la care este Tnmatriculat studentul Erasmus incoming, trimite la CPE
o copie a foii matricole eliberate.
Cu o zi 1naintea plecdrii din Universitatea din Petrosani, studentul Erasmus incoming se
prezinta la CPE, care 1i elibereaza atestatul de stagiu Erasmus.

Prelungirea mobilitatii Erasmus

Studentul Erasmus incoming, depune la CPE, pana la 01 decembrie, cererea de prelungire a
mobilitatii, aprobata de catre decanul facultatii gazda, precum si un nou Learning agreement
/ Lraining agreement semnat de citre decan.

Secretariatul CPE trimite la universitatea de origine a studentului scrisoarea de accept din
partea Universitatii din Petrosani, precum si noul Learning agreement / Lraining agreement.
Universitatea de origine a studentului Erasmus incoming trimite la CPE acordul de
prelungire a mobilitatii, precum si noul Learning agreement / Lraining agreement aprobat.
Secretariatul CPE trimite documentele la secretariatul facultatii gazdd din Universitatea din
Petrosani.

Secretariatul CPE solicitd Biroului Senatului, in scris, aprobarea de inmatriculare pe
perioada de prelungire a mobilitatii.

Rectorul Universitatii din Petrosani emite Ordinul de inmatriculare, iar secretariatul
Rectorului transmite compartimentelor implicate Ordinul de inmatriculare pentru Studentul
Erasmus incoming.
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6. RESPONSABILITATI

6.1.  Studentul Erasmus incoming are urmatoarele responsabilitati si competente:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

trimite Application form si Learning agreement / Training agreement la CPE;

semneaza contractul de cazare;

se prezintd la CPE, la sosirea la Universitatea din Petrosani, cu documentele solicitate;
depune la CPE, cererea pentru frecventarea cursului de limba roméana;

depune la CPE, cererea de prelungire a stagiului Erasmus;

intocmeste un nou Learning agreement / Training agreement, pentru perioada de
prelungire a stagiului;

obtine vizele compartimentelor implicate pe fisa de lichidare.

6.2.  CPE are urmatoarele responsabilitati si competente:

a)
b)

©)

d)
e)

f)
g

h)

posteaza pe site-ul universitatii informatiile necesare studenttilor incoming;
centralizeaza si trimite lista studentilor Erasmus incoming compartimentelor implicate;
trimite documentele primite de la viitorul student Erasmus, facultatii la care acesta va fi
Inmatriculat;

returneaza universitatii de origine a studentului, documentele aprobate;

comunicd Serviciului Administrativ datele exacte ale sosirii studentilor Erasmus
incoming;

solicitd inmatricularea temporard a studentului Erasmus incoming;

elibereaza si trimite universitatii de origine a studentului Erasmus incoming, acordul
Universitatii din Petrosani de prelungire a mobilitatii;

elibereaza atestatul Erasmus de prezenta, la plecarea studentului Erasmus incoming de
la Universitatea din Petrosani.

6.3.  Secretariatul facultitii gazda are urmatoarele responsabilitati si competente:

a)
b)

c)
d)

e)

primeste documentele prezentate de studentul Erasmus incoming;

elibereaza studentului Erasmus incoming carnetul de student, legitimatia CFR,
legitimatia pentru reducerea la transportul local;

anunta facultatile la care studentul Erasmus incoming nu este inmatriculat dar de la care
si-a ales discipline;

intocmeste si elibereazd foaia matricold la finalul stagiului Erasmus; elibereaza
documentul Transcript of Records / Trancript of Work.

trimite citre CPE documentele solicitate.

6.4. Coordonatorul Erasmus are urmatoarele responsabilitati si competente:

a)
b)

¢)

posteaza pe site-ul universitatii, in limba engleza, lista cursurilor oferite;

sprijind studentul Erasmus incoming la definitivarea Learning agreement / Training
agreement-ului;

acorda asistenta studentului Erasmus incoming, pe toatd durata desfasurarii mobilitatii;

6.5. Mentorii desemnati de facultatea la care este inmatriculat studentul si/sau de institutia
partenera au urmatoarele responsabilitati si competente:
a) supravegheaza si supervizeaza activitatea studentului pe toatd durata stagiului;
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b) ajuta la intocmirea documentului Transcript of Records / Trancript of Work.

7. DISPOZITII FINALE

7.1.  Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenta Senatului Universitatii din
Petrosani;

7.2.  Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobadrii In Senatul Universitatii din
Petrosani;

7.3.  Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de cétre Senat.

DIRECTOR,
Sef lucr.dr.ing. Camelia BARBU

)
ey

VI



